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Supervigilancia

ACTA REUNION INTERNA-EXTERNA

SEGUIMIENTO OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Lugar de la reunion: Auditorio piso 11 o
Fecha de la reunion: 28/05/2026

Hora de inicio de la reunion: 10:30 a.m.

Hora de terminacion de la reunion 12:00m.

No. Consecutivo del acta

Asistentes:

NOMBRE I CARGO | DEPENDENCIA/ENTIDAD
VIVIAN MENDOZA COSTA CONTRATISTA OAP
MIGUEL USTARIZ M CONTRATISTA OAP
SAMIR ANDREA CORAL CONTRATISTA OAP
CESAR PALLARES CONTRATISTA OAP
HENRY ANTONIO MEDINA CONTRATISTA OAP
JESUS EDUARDO MEJIA CONTRATISTA OAP
XIMENA CONTRERAS PENA CONTRATISTA OAP
ENRIQUE ALFONSO MEIJIA CONTRATISTA OAP
JOSE VILLAR HERNANDEZ CONTRATISTA OAP

Motivo de la reunion:

Realizar seguimiento a las actividades de los procesos de Planeacion y MIPG,
revisar el estado de avance de las tareas asignadas a los enlaces, socializar los
lineamientos de gestién documental institucional y validar el consolidado de
documentos con corte al 15 de mayo de 2026, con el fin de definir acciones de
control, priorizaciéon y cumplimiento de metas.

Quien solicita la reunion:
Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Orden del Dia:

NUMERAL DESCRIPCION DE LOS TEMAS

1 Verificacion de Quorum

2 Socializacién del orden del dia

3 Seguimiento a actividades de Planeacion y MIPG

4 Revisidn del consolidado de documentos institucionales con corte
15/05/2026

5 Definicibn de lineamientos y prioridades de actualizacion
documental

6 Compromisos y varios

Desarrollo de la reunién:

NUMERA DESCRIPCION DE LOS TEMAS TRATADOS
L

Verificacion de Quérum:
Se verificé la asistencia del equipo de la Oficina Asesora de Planeacién

1 y se c,ontc') con los participantes convocados para el desarrollo de la
reunion,
Socializacién del orden del dia:

2 Se presentd el propdsito de la sesidn, orientado al seguimiento de las

actividades de Planeacién y MIPG, la revisién del avance reportado
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ACTA REUNION INTERNA-EXTERNA

por los enlaces y la validacion del consolidado documental
institucional.

3 Seguimiento a actividades de Planeacién y MIPG:

Se revis6 pendientes y en aprobacion. Se socializd la necesidad de
fortalecer el control sobre los compromisos asignados a los enlaces,
especialmente en Gestion del Servicio, Gestiébn Administrativa,
Comunicaciones, Delegada de Control, Sistemas, Talento Humano,
Gestion Documental, Control Interno, Financiera, Juridica y Procesos
Disciplinarios. Asimismo, se precisO que no se deberdn otorgar
nuevos plazos de entrega sin validacion previa, con el fin de asegurar
el cumplimiento oportuno de las metas institucionales.el estado
general de las tareas por proceso y dependencia, identificando
actividades finalizadas, en desarrollo,

5 Lineamientos y prioridades de actualizacién documental:
La Oficina Asesora de Planeacion reiterd la importancia de mantener
la informacién documental actualizada, depurar los documentos que
no se encuentren en uso y gestionar oportunamente la inactivacion
de formatos o instructivos cuando aplique. Se indicé que cada
enlace debe revisar su proceso, validar el estado real de los
documentos, identificar ajustes pendientes y remitir los soportes
correspondientes por los canales institucionales. Se priorizaran los
procesos con mayor volumen documental y aquellos que presenten
documentos con mayor antigliedad o requerimientos de
actualizacion

6 Compromisos y varios:

Se definieron compromisos para fortalecer el seguimiento
documental y el reporte de avance de metas antes del mes de
septiembre de 2026. Igualmente, se socializaron aspectos logisticos
de la actividad mundialista programada para el 11 de junio,
relacionados con camisetas, decoracion y merienda, como actividad
de integracion del equipo.
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Compromisos:

L IS

1) Revisar y actualizar la matriz de seguimiento por proceso, identificando
tareas finalizadas, en desarrollo, pendientes y en aprobacién.

2) Depurar el consolidado documental con corte 15/05/2026, priorizando
documentos por proceso, afio de actualizacion, tipo documental y necesidad
de intervencion.

3) Gestionar la inactivacion o eliminacion de formatos, instructivos y
documentos que ya no se encuentren en uso, remitiendo los soportes
correspondientes.

4) No otorgar nuevos plazos de entrega sin validacion previa de la
supervision y dejar trazabilidad de las alertas mediante correo institucional.

5) Elaborar reporte de avance para seguimiento de metas y cumplimiento
institucional antes del mes de septiembre de 2026.

6) Consolidar los aspectos logisticos de la actividad mundialista programada
para el 11 de junio de 2026.
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Firma de los asistentes:
NOMBRE / FIRMA

/-
VIVIAN MENDOZA COSTA Vesy }&MJ% P o
MIGUEL USTARIZ M Higed A. (Jott7
SAMIR ANDREA CORAL
CESAR PALLARES
HENRY ANTONIO MEDINA IR G <

JESUS EDUARDO MEJIA _
XIMENA CONTRERAS PENA

ENRIQUE ALFONSO MEJIA E A— = :
JOSE VILLAR HERNANDEZ Jas Ve et raiide r
Relacion de documentos anexos al acta:
DESCRIPCION DEL DOCUMENTO SOPORTE iRl
FOLIOS
Lista de asistencia 01
NOMBRE FIRMA FECHA
Tramitado y | Ximena Carolina Contreras Pefia <& 28/05/2026
Proyectado MCO“
por R
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NOMBRE DE QUIEN ELABORA LA ACTIVIDAD:
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